[image: image1.wmf]
	Titul, jméno, příjmení:                                                                                                    
	Výtisk číslo:

	V Praze dne:                                                                                            
	Počet listů : 2


pOpis PRACOVNÍ ČINNOSTI zaměstnance

Pracoviště:   

	Název pracovní pozice
	Účinnost od
	Mzdová třída
	CZ- ISCO

	Název pracovní místa 
	Vědecký pracovník
	
	4
	33433

	Podle katalogu prací
	Koordinační projektový a programový pracovník
	
	
	

	Nadřízený držitele pracovní pozice
	Přednosta

	Podřízení držitele pracovní pozice
	---

	Kvalifikační předpoklady
	Úplné střední vzdělání s maturitou


CELKOVÝ ÚČEL PRACOVNÍ POZICE

Vykonávání ucelených nebo samostatných odborných prací s provázaností na další procesy. Organizace nebo zajišťování chodu ucelených provozních nebo technických procesů podle obecných postupů. Vykonávání samostatných odborných prací s provázaností na další procesy v oblasti výzkumu a vývoje.
DALŠÍ HLAVNÍ ÚKOLY
ODBORNÉ KOMPETENCE

· Standardní obsluha reprografické, rozmnožovací a výpočetní techniky-práce s programy Microsoft Word, Excel, Access, Powerpoint, Internet, Outlook

· Vedení účetní agendy (evidence finanční hotovosti), podílí se na inventarizaci majetku
Vypracoval: Přednosta 









S popisem pracovní činnosti jsem byl(a) 







seznámen(a) před započetím práce.

	
	
	

	Přednosta
	
	Zaměstnanec


